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Przyjmowanie i zatatwianie spraw

Z wszelkimi sprawami pozostajgcymi w zakresie kompetencji Komendanta Miejskiego Policji w Biatej
Podlaskiej interesanci mogg zgtasza¢ sie w godzinach pracy ustalonych Regulaminem niniejsze;j
Komendy.

Stuzba i praca w Komendzie oraz podlegtych komisariatach w dniach od poniedziatku do piatku
rozpoczyna sie o godzinie 7.30 i konczy sie o godzinie 15.30 lub tez zgodnie z harmonogramem
czasu stuzby policjantéw, okreslonym na podstawie odrebnych przepiséw Ministra Spraw Wewnetrznych
i Administracji oraz czasu pracownikéw, okreslonym Ustawg Kodeks Pracy a takze przepisami
wewnetrznymi Komendanta Miejskiego Policji w Biatej Podlaskie;.

Komenda Miejska Policji w Biatej Podlaskiej przyjmuje i zatatwia sprawy zgodnie z zapisami okreslonymi
w Ustawie o Policji, Kodeksie Postepowania Karnego, Kodeksie Postepowania w Sprawach o
Wykroczenia, Kodeksie Postepowania Administracyjnego oraz aktualnej instrukcji kancelaryjne;.

Sprawy kierowane do Komendy Miejskiej Policji w Biatej Podlaskiej moga by¢ wnoszone:
osobiscie, pisemnie, za pomoca telefaksu lub droga elektroniczna.

Forma zatatwienia sprawy: ustna, odreczna, korespondencyjna.

Po ustnym zatatwieniu sprawy sporzadza sie na pierwszej lub ostatniej stronie pisma lub dokumentu
stosowna adnotacje.

Forma odreczna jest skréconym sposobem zatatwienia sprawy i polega na sporzadzeniu na otrzymanym
piSmie zwieztej odpowiedzi zatatwiajgcej sprawe lub na sporzadzeniu na nim odrecznej notatki
wskazujacej sposdb jej zatatwienia.

Wptywajaca korespondencja podlega rejestracji w kancelarii wydziatu do ktdérego jest kierowana,
wedtug daty wptywu. Naczelnik Wydziatu przeglada wptywajgce sprawy. Wpisuje dyspozycje odnosnie
sposobu ich zatatwienia i przydziela do realizacji wtasciwym merytorycznie pracownikom. Pracownik
podejmuje niezbedne czynnosSci w celu jej wtasciwego zatatwienia i przygotowuje projekt odpowiedzi.
Projekty odpowiedzi podpisywane przez Naczelnika Wydziatu.

O kolejnosci i sposobie zatatwiania i rozstrzygania spraw, ktére wptywajg do komoérek organizacyjnych
Komendy Miejskiej Policji, decyduje charakter i ciezar gatunkowy wptywajgcej do zatatwienia sprawy, jej
pilnos¢ oraz data wptywu i termin do realizacji zaznaczony na pismie. W przypadku spraw o matym
ciezarze gatunkowym lub spraw, ktérych witasciwos¢ rzeczowa jest niezgodna z przedmiotem
dziatalno$ci Wydziatu, sprawy przekazywane sg do zatatwienia do innych komérek Policji lub podmiotéw
zewnetrznych wobec Policji.



Wszystkie sprawy wptywajgce do Komendy Miejskiej Policji w Biatej Podlaskiej zatatwiane sg zgodnie z
artykutem 35 Kodeksu Postepowania administracyjnego - bez zbednej zwtoki, z zachowaniem
okreslonych terminéw oraz w oparciu o procedury wynikajace z innych obowigzujacych przepiséw.

O kazdym przypadku zwtoki lub niezatatwieniu sprawy z przyczyn niezaleznych od Komendy, informuje
sie strone podajac przyczyne zwtoki i wskazujgc nowy termin zatatwienia sprawy.

Informacje o trybie i sposobie zatatwiania wybranych spraw w Komendzie Miejskiej Policji w
Biatej Podlaskiej :

Rekrutacja do Policji

Licencja detektywa

Pozwolenia na bron

Kontakt z dzielnicowymi
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